
 

 

 

 
 

คู่มือการใชบ้ริการชาํระเงิน  
(Bill Payment) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานการเงนิและสินทรัพย์ 

สํานักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา 
 



 
คูมือการใชบริการชําระเงิน (Bill Payment)  

  
         1.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิมพแบบแจงการชําระเงิน (Bill Payment) สามารถดาวนโหลดไดท่ีเว็บไซต
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา  

              

              1.1 คลิก   

              1.2 ระบุช่ือเว็บไซด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา (ตามภาพท่ี 1) 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ภาพท่ี1 

  1.3 เลือกหัวขอ ดาวนโหลดแบบฟอรมราชการ ซ่ึงอยูทายสุดของหนาเว็บไซด (ตามภาพท่ี 2)  
 
 

           
  
 
 
 
 

ภาพท่ี 2 
 1.4 คลิกเลือก ใบแจงการชําระเงิน (รับ-นําเงินสงคลัง) (23มิถุนายน 2566)  (ตามภาพท่ี 3) 
 
          
 
 
 
 
  
 

 
ภาพท่ี 3 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

    www.ccs.go.th 



 
 1.5 แบบฟอรมใบแจงการชําระเงิน จะแบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 

              กรณีเงินรายไดแผนดิน  เชน รายการดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร , รายการขายพัสดุชํารุด เปนตน 
แบบฟอรมดังกลาว (ตามภาพท่ี 4)  

 
 

 
                
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 4 
 
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 



 
  กรณีเงินฝากคลัง เชน นําฝากเงินคํ้าประกันสัญญา ,  เงินรายไดสถานศึกษา เปนตน  
แบบฟอรมดังกลาว (ตามภาพท่ี 5)  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 5 
 
    
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 



         
 2. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการกรอกแบบชําระเงิน (Bill Payment) ดังนี้  

                  2.1 วันท่ี/Date คือ ระบุวันเดือนป ท่ีนําเงินฝากธนาคาร (ตามภาพท่ี 6) 
                  2.2 ชื่อ-สกุล / โรงเรียน (ตามภาพท่ี 6) 
                       - กรณีท่ีเปนการนําเงินฝากของโรงเรียนระบุช่ือโรงเรียน เทานั้น 
                       - กรณีเปนบุคคลธรรมดา ใหระบุช่ือ-สกุล เทานั้น 

 

ภาพท่ี 6 

 2.3 อางอิง (Ref.1) เลขท่ีบัตรประชาชน/รหัสโรงเรียน (ตามภาพท่ี 7) 
                        - กรณีนําสงเงินของโรงเรียนใหระบุ 000 และรหัสโรงเรียน 10 หลัก (ตามเอกสารแนบทาย) 
                        - กรณีบุคคลธรรมดาใหระบุเลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
                2.4 อางอิง (Ref.2) หมายเลขโทรศัพทของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (ตามภาพท่ี 7) 

 
ภาพท่ี 7 

 
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

 2.1 ระบุวันท่ี 

2.3 ระบุรหัสโรงเรียน

ตามเอกสารแนบท้าย 

 2.2 ระบุช่ือโรงเรียน 

2.4 ระบุหมายเลข

โทรศัทพ์ผู้รับผิดชอบ 



 
 
 2.5 รายการ คือ ระบุวาเงินท่ีนําสงคือรายการใด (ตามภาพท่ี 8) 
                        - กรณเีงินรายไดแผนดิน เชน ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร , รายไดจากการจําหนายวัสดุ/ครุภัณฑประจําป เปนตน
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 8 

 

                        - เงินฝากคลัง กรณีเงินรายไดสถานศึกษา (ตามภาพท่ี 9) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 9 
   
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

2.5 กรณีเงนิรายได้

สถานศึกษา 

2.5 กรณีเงนิ

รายได้แผ่นดนิ 



 
 
      - เงินฝากคลัง กรณีเงินคํ้าประกันสัญญา ระบุวาเปนเงินประกันสัญญาซ้ือ/จางสิ่งใด  
ระบุเลขท่ีสัญญา ระบุวันท่ีทําสัญญา ระบุชื่อผูขาย/ผูรับจาง และระบุวันครบกําหนดเงินประกันสัญญา (ตามภาพท่ี 10)       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 10 
      
 2.6 กรณีนําฝากโดยเงินสด (ตามภาพท่ี 11) 
 
                          

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ภาพท่ี 11 

 
 
 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

2.5 กรณีเงนิ

ประกันสัญญา 

คลิกเลือก เงินสด 

ระบุจาํนวนเงนิ

เป็นตัวอกัษร 

ระบุจาํนวน

เงนิเป็นตัวเลข 



 
 

** ก ร ณี นํ า เ งิ น ส ง โ ด ย เ ช็ ค / แ ค ช เ ชี ย ร เ ช็ ค  ร ะ บุ ช่ื อ ใ น เ ช็ ค / แ ค ช เ ชี ย ร เ ช็ ค   
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 6 เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส 
 
                        
  กรณีนําฝากโดยเช็ค (ตามภาพท่ี 12) 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ภาพท่ี 12 

 กรณีนําฝากโดยแคชเชียรเช็ค (ตามภาพท่ี 13) 
 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 13 
 
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

คลิกเลือก เช็ค 

ระบุจาํนวนเงนิ

เป็นตัวอกัษร 

ระบุจาํนวน

เงนิเป็นตัวเลข 

ระบุสาขา 

คลิกเลือก

แคชเชียร์เช็ค ระบุสาขา 

ระบุจาํนวน

เงนิเป็นตัวเลข 

ระบุจาํนวนเงนิ

เป็นตัวอกัษร 



 
                   2.7ระบุชื่อ-สกุล และเบอรโทรศัพท ของผูนําฝาก (ตามภาพท่ี 14) 
 

      

 

 

 

 

ภาพท่ี 14 

              2.8 เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบระบุขอมูลท้ังสองสวนเชนเดียวกัน ครบถวน และสมบูรณ 
 

 
 
 

                                                                                                           
                                                                                                 
                                                                                                 สวนท่ี1 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                           
                                                                                                                   

                                                                                                 สวนท่ี2 

                                                                                                                      
                                                                                           
 
 
 
 

ภาพท่ี 15 
 
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

2.7 ระบุเบอร์โทรศัพท์ 

2.7 ระบุชื่อ-สกุล  



 
 
           3.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบนําสงเงินสด/เช็ค/แคชเชียรเช็ค พรอมแบบแจงการชําระเงิน (Bill Payment)  
ชําระเงินท่ีเคานเตอรธนาคารกรุงไทย เม่ือชําระเงินเรียบรอยธนาคารคืนเอกสารมาเพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานการชําระเงิน 
(ตามภาพท่ี 16) 
 
 
 
 
 
 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 16 

 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 



 

 

 4. เม่ือชําระเงินกับธนาคารกรุงไทยฯ เรียบรอยแลว เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการสงหลักฐานการชําระ
เงินผานชองทาง https://forms.gle/m55Mow9h3hD3T1Z58 (แบบฟอรมแจงการชําระหรือนําฝากเงิน) 
 ไมเกินเวลา 15.00 น.ของทุกวัน (ตามภาพท่ี 17) 

 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 17 

 

 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

https://forms.gle/m55Mow9h3hD3T1Z58


 

           5. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการสงเอกสารฉบับจริง มายังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
มัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา ภายใน 3 วันทําการ นับถัดจากวันท่ีนําฝากเงิน ดังนี้ 

 5.1) กรณีนําฝากเงินรายไดแผนดิน  
    - หนังสือนําสงของโรงเรียน 
    - สลิปใบนําฝากจากธนาคารและใบแจงการชําระเงิน 

5.2) กรณีเงินประกันสัญญา  
                              - หนังสือนําสงของโรงเรียน 
    - สลิปใบนําฝากจากธนาคารและใบแจงการชําระเงิน                               

 - สําเนาสัญญาซ้ือ/จาง (ผอ.ลงนามรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ)         1 ชุด 
                              - ทะเบียนคุมเงินประกันสัญญาของโรงเรียน 

5.3) กรณีเงินฝากรายไดสถานศึกษา  
                              - หนังสือนําสงของโรงเรียน 
    - สลิปใบนําฝากจากธนาคารและใบแจงการชําระเงิน 
                              - ทะเบียนคุมเงินรายไดสถานศึกษา 
 

ขอสังเกต ** เจาหนาที่ผูรับผิดชอบหรือผูที่ไดรับมอบหมาย รับใบเสร็จรับเงินฉบับจริงจากเจาหนาที่การเงิน    
               สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา เพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานตอไป **  

             

 6. กรณี เงินเหลือจายขามปงบประมาณ เชน เงินอุดหนุนเกิน 2 ปงบประมาณ  
                กรณี เงินอุดหนุนภายในปงบประมาณท่ีไมไดจาย  
                กรณี เงินเบิกเกินสงคืน เชน เงินยืมราชการ  
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบสอบถามกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา
ฉะเชิงเทรากอนดําเนินการนําเงินไปฝากธนาคาร เพ่ือปองกันการนําเงินสงผิดประเภท 

 
ขอความรวมมือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบของโรงเรียนเขากลุมไลน ตาม QR Code กลุม “รับ-นําสงเงิน สพม.ฉช” 

    ** ขอสังเกต โดยระบุ ช่ือโรงเรียน-ช่ือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ เชน รร.กอนแกวฯ-น.ส.กนกพร** 
------------------------------------------------------- 
หากมีขอสงสัยสอบถามไดท่ีกลุมไลน “รับ-นําสงเงิน สพม.ฉช. กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย   
นางคุณัญญา  เกสโร   ตําแหนง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ เบอรโทรศัพท 038-513619 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 



หนา้ที� 1 จาก 2

ที่ รหัสกระทรวง (10 หลัก) ชื่อโรงเรียน จังหวัด

1 1024070352 กอนแกวพิทยาคม ฉะเชิงเทรา

2 1024070344 กาญจนาภิเษกวิทยาลัย ฉะเชิงเทรา ฉะเชิงเทรา

3 1024070336 การทํามาหากินวัดโพธิ์เฉลิมรักษฯ ฉะเชิงเทรา

4 1024070332 ดอนฉิมพลีพิทยาคม ฉะเชิงเทรา

5 1024070321 ดัดดรุณี ฉะเชิงเทรา

6 1024070326 เตรียมอุดมศึกษาเปร็งวิสุทธาธิบดี ฉะเชิงเทรา

7 1024070328 เตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ ฉะเชิงเทรา ฉะเชิงเทรา

8 1024070320 เบญจมราชรังสฤษฎิ์ ฉะเชิงเทรา

9 1024070324 เบญจมราชรังสฤษฎิ์ ๒ ฉะเชิงเทรา

10 1024070323 เบญจมราชรังสฤษฎิ์ 3 ชนะสงสารวิทยา ฉะเชิงเทรา

11 1024070327 เบญจมราชรังสฤษฎิ์ 5 ฉะเชิงเทรา

12 1024070350 แปลงยาวพิทยาคม ฉะเชิงเทรา

13 1024070348 ไผแกววิทยา ฉะเชิงเทรา

14 1024070334 ไผดําพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก ฉะเชิงเทรา

15 1024070330 บางคลาพิทยาคม ฉะเชิงเทรา

16 1024070331 บางน้ําเปรี้ยววิทยา ฉะเชิงเทรา

17 1024070337 บางปะกง "บวรวิทยายน" ฉะเชิงเทรา

18 1024070339 ผาณิตวิทยา ฉะเชิงเทรา

19 1024070342 พนมสารคาม "พนมอดุลวิทยา" ฉะเชิงเทรา

20 1024070338 พุทธิรังสีพิบูล ฉะเชิงเทรา

21 1024070351 มัธยมสิริวัณวรี ๓ ฉะเชิงเทรา ฉะเชิงเทรา

22 1024070345 ราชสาสนวิทยา ฉะเชิงเทรา

23 1024070329 วัดเปยมนิโครธาราม ฉะเชิงเทรา

24 1024070322 วัดโสธรวรารามวรวิหาร ฉะเชิงเทรา

25 1024070340 วิทยาราษฎรรังสรรค ฉะเชิงเทรา

26 1024070346 สนามชัยเขต ฉะเชิงเทรา

27 1024070343 หนองแหนวิทยา ฉะเชิงเทรา

28 1024070349 หนองไมแกนวิทยา ฉะเชิงเทรา

29 1024070333 หมอนทองวิทยา ฉะเชิงเทรา

รหัสโรงเรียนในสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา

โรงเรียนในสังกัดจังหวัดฉะเชิงเทรา

รหัสโรงเรียนในสังกัดจังหวัดฉะเชิงเทรา



หนา้ที� 2 จาก 2

ที่ รหัสกระทรวง (10 หลัก) ชื่อโรงเรียน จังหวัด

1 1011570166 เตรียมอุดมศึกษานอมเกลา สมุทรปราการ สมุทรปราการ

2 1011570152 เทพศิรินทร สมุทรปราการ สมุทรปราการ

3 1011570156 เปร็งวิสุทธาธิบดี สมุทรปราการ

4 1011570158 นวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ สมุทรปราการ

5 1011570154 นวมินทราชินูทิศ สวนกุหลาบวิทยาลัย สมุทรปราการ สมุทรปราการ

6 1011570170 บดินทรเดชา (สิงห สิงหเสนี) สมุทรปราการ สมุทรปราการ

7 1011570162 บางแกวประชาสรรค สมุทรปราการ

8 1011570155 บางบอวิทยาคม สมุทรปราการ

9 1011570159 บางพลีราษฎรบํารุง สมุทรปราการ

10 1011570172 ปทุมคงคา สมุทรปราการ สมุทรปราการ

11 1011570168 ปอมนาคราชสวาทยานนท สมุทรปราการ

12 1011570160 พูลเจริญวิทยาคม สมุทรปราการ

13 1011570169 มัธยมวัดใหมสมุทรกิจวิทยาคม สมุทรปราการ

14 1011570151 มัธยมวัดดานสําโรง สมุทรปราการ

15 1011570171 มัธยมวัดศรีจันทรประดิษฐ ฯ สมุทรปราการ

16 1011570165 ราชประชาสมาสัยฝายมัธยมฯ สมุทรปราการ

17 1011570161 ราชวินิตบางแกว สมุทรปราการ

18 1011570073 ราชวินิตสุวรรณภูมิ สมุทรปราการ

19 1011570163 วัดทรงธรรม สมุทรปราการ

20 1011570164 วิสุทธิกษัตรี สมุทรปราการ

21 1011570150 สตรีสมุทรปราการ สมุทรปราการ

22 1011570149 สมุทรปราการ สมุทรปราการ

23 1011570167 สาขลาสุทธีราอุปถัมภ สมุทรปราการ

24 1011570157 หลวงพอปานคลองดานอนุสรณ สมุทรปราการ

25 1011570153 หาดอมราอักษรลักษณวิทยา สมุทรปราการ

รหัสโรงเรียนในสังกัดจังหวัดสมุทรปราการ

โรงเรียนในสังกัดจังหวัดสมุทรปราการ

รหัสโรงเรียนในสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา
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