
 

 

 

 
 

คู่มือการใชบ้ริการชาํระเงิน  
(Bill Payment) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานการเงนิและสินทรัพย์ 

สํานักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา 
 



 
คูมือการใชบริการชําระเงิน (Bill Payment)  

  
         1.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิมพแบบแจงการชําระเงิน (Bill Payment) สามารถดาวนโหลดไดท่ีเว็บไซต
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา  

              

              1.1 คลิก   

              1.2 ระบุช่ือเว็บไซด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา (ตามภาพท่ี 1) 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ภาพท่ี1 

  1.3 เลือกหัวขอ ดาวนโหลดแบบฟอรมราชการ ซ่ึงอยูทายสุดของหนาเว็บไซด (ตามภาพท่ี 2)  
 
 

           
  
 
 
 
 

ภาพท่ี 2 
 1.4 คลิกเลือก ใบแจงการชําระเงิน (รับ-นําเงินสงคลัง) (23มิถุนายน 2566)  (ตามภาพท่ี 3) 
 
          
 
 
 
 
  
 

 
ภาพท่ี 3 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

    www.ccs.go.th 



 
 1.5 แบบฟอรมใบแจงการชําระเงิน จะแบงเปน 2 กรณี ดังนี้ 

              กรณีเงินรายไดแผนดิน  เชน รายการดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร , รายการขายพัสดุชํารุด เปนตน 
แบบฟอรมดังกลาว (ตามภาพท่ี 4)  

 
 

 
                
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 4 
 
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 



 
  กรณีเงินฝากคลัง เชน นําฝากเงินคํ้าประกันสัญญา ,  เงินรายไดสถานศึกษา เปนตน  
แบบฟอรมดังกลาว (ตามภาพท่ี 5)  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 5 
 
    
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 



         
 2. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการกรอกแบบชําระเงิน (Bill Payment) ดังนี้  

                  2.1 วันท่ี/Date คือ ระบุวันเดือนป ท่ีนําเงินฝากธนาคาร (ตามภาพท่ี 6) 
                  2.2 ชื่อ-สกุล / โรงเรียน (ตามภาพท่ี 6) 
                       - กรณีท่ีเปนการนําเงินฝากของโรงเรียนระบุช่ือโรงเรียน เทานั้น 
                       - กรณีเปนบุคคลธรรมดา ใหระบุช่ือ-สกุล เทานั้น 

 

ภาพท่ี 6 

 2.3 อางอิง (Ref.1) เลขท่ีบัตรประชาชน/รหัสโรงเรียน (ตามภาพท่ี 7) 
                        - กรณีนําสงเงินของโรงเรียนใหระบุ 000 และรหัสโรงเรียน 10 หลัก (ตามเอกสารแนบทาย) 
                        - กรณีบุคคลธรรมดาใหระบุเลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
                2.4 อางอิง (Ref.2) หมายเลขโทรศัพทของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (ตามภาพท่ี 7) 

 
ภาพท่ี 7 

 
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

 2.1 ระบุวันท่ี 

2.3 ระบุรหัสโรงเรียน

ตามเอกสารแนบท้าย 

 2.2 ระบุช่ือโรงเรียน 

2.4 ระบุหมายเลข

โทรศัทพ์ผู้รับผิดชอบ 



 
 
 2.5 รายการ คือ ระบุวาเงินท่ีนําสงคือรายการใด (ตามภาพท่ี 8) 
                        - กรณเีงินรายไดแผนดิน เชน ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร , รายไดจากการจําหนายวัสดุ/ครุภัณฑประจําป เปนตน
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 8 

 

                        - เงินฝากคลัง กรณีเงินรายไดสถานศึกษา (ตามภาพท่ี 9) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพท่ี 9 
   
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

2.5 กรณีเงนิรายได้

สถานศึกษา 

2.5 กรณีเงนิ

รายได้แผ่นดนิ 



 
 
      - เงินฝากคลัง กรณีเงินคํ้าประกันสัญญา ระบุวาเปนเงินประกันสัญญาซ้ือ/จางสิ่งใด  
ระบุเลขท่ีสัญญา ระบุวันท่ีทําสัญญา ระบุชื่อผูขาย/ผูรับจาง และระบุวันครบกําหนดเงินประกันสัญญา (ตามภาพท่ี 10)       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 10 
      
 2.6 กรณีนําฝากโดยเงินสด (ตามภาพท่ี 11) 
 
                          

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ภาพท่ี 11 

 
 
 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

2.5 กรณีเงนิ

ประกันสัญญา 

คลิกเลือก เงินสด 

ระบุจาํนวนเงนิ

เป็นตัวอกัษร 

ระบุจาํนวน

เงนิเป็นตัวเลข 



 
 

** ก ร ณี นํ า เ งิ น ส ง โ ด ย เ ช็ ค / แ ค ช เ ชี ย ร เ ช็ ค  ร ะ บุ ช่ื อ ใ น เ ช็ ค / แ ค ช เ ชี ย ร เ ช็ ค   
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 6 เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส 
 
                        
  กรณีนําฝากโดยเช็ค (ตามภาพท่ี 12) 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ภาพท่ี 12 

 กรณีนําฝากโดยแคชเชียรเช็ค (ตามภาพท่ี 13) 
 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 13 
 
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

คลิกเลือก เช็ค 

ระบุจาํนวนเงนิ

เป็นตัวอกัษร 

ระบุจาํนวน

เงนิเป็นตัวเลข 

ระบุสาขา 

คลิกเลือก

แคชเชียร์เช็ค ระบุสาขา 

ระบุจาํนวน

เงนิเป็นตัวเลข 

ระบุจาํนวนเงนิ

เป็นตัวอกัษร 



 
                   2.7ระบุชื่อ-สกุล และเบอรโทรศัพท ของผูนําฝาก (ตามภาพท่ี 14) 
 

      

 

 

 

 

ภาพท่ี 14 

              2.8 เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบระบุขอมูลท้ังสองสวนเชนเดียวกัน ครบถวน และสมบูรณ 
 

 
 
 

                                                                                                           
                                                                                                 
                                                                                                 สวนท่ี1 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                           
                                                                                                                   

                                                                                                 สวนท่ี2 

                                                                                                                      
                                                                                           
 
 
 
 

ภาพท่ี 15 
 
 
 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

2.7 ระบุเบอร์โทรศัพท์ 

2.7 ระบุชื่อ-สกุล  



 
 
           3.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบนําสงเงินสด/เช็ค/แคชเชียรเช็ค พรอมแบบแจงการชําระเงิน (Bill Payment)  
ชําระเงินท่ีเคานเตอรธนาคารกรุงไทย เม่ือชําระเงินเรียบรอยธนาคารคืนเอกสารมาเพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานการชําระเงิน 
(ตามภาพท่ี 16) 
 
 
 
 
 
 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 16 

 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 



 

 

 4. เม่ือชําระเงินกับธนาคารกรุงไทยฯ เรียบรอยแลว เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการสงหลักฐานการชําระ
เงินผานชองทาง https://forms.gle/m55Mow9h3hD3T1Z58 (แบบฟอรมแจงการชําระหรือนําฝากเงิน) 
 ไมเกินเวลา 15.00 น.ของทุกวัน (ตามภาพท่ี 17) 

 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 17 

 

 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 

https://forms.gle/m55Mow9h3hD3T1Z58


 

           5. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการสงเอกสารฉบับจริง มายังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
มัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา ภายใน 3 วันทําการ นับถัดจากวันท่ีนําฝากเงิน ดังนี้ 

 5.1) กรณีนําฝากเงินรายไดแผนดิน  
    - หนังสือนําสงของโรงเรียน 
    - สลิปใบนําฝากจากธนาคารและใบแจงการชําระเงิน 

5.2) กรณีเงินประกันสัญญา  
                              - หนังสือนําสงของโรงเรียน 
    - สลิปใบนําฝากจากธนาคารและใบแจงการชําระเงิน                               

 - สําเนาสัญญาซ้ือ/จาง (ผอ.ลงนามรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ)         1 ชุด 
                              - ทะเบียนคุมเงินประกันสัญญาของโรงเรียน 

5.3) กรณีเงินฝากรายไดสถานศึกษา  
                              - หนังสือนําสงของโรงเรียน 
    - สลิปใบนําฝากจากธนาคารและใบแจงการชําระเงิน 
                              - ทะเบียนคุมเงินรายไดสถานศึกษา 
 

ขอสังเกต ** เจาหนาที่ผูรับผิดชอบหรือผูที่ไดรับมอบหมาย รับใบเสร็จรับเงินฉบับจริงจากเจาหนาที่การเงิน    
               สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา เพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานตอไป **  

             

 6. กรณี เงินเหลือจายขามปงบประมาณ เชน เงินอุดหนุนเกิน 2 ปงบประมาณ  
                กรณี เงินอุดหนุนภายในปงบประมาณท่ีไมไดจาย  
                กรณี เงินเบิกเกินสงคืน เชน เงินยืมราชการ  
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบสอบถามกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา
ฉะเชิงเทรากอนดําเนินการนําเงินไปฝากธนาคาร เพ่ือปองกันการนําเงินสงผิดประเภท 

 
ขอความรวมมือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบของโรงเรียนเขากลุมไลน ตาม QR Code กลุม “รับ-นําสงเงิน สพม.ฉช” 

    ** ขอสังเกต โดยระบุ ช่ือโรงเรียน-ช่ือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ เชน รร.กอนแกวฯ-น.ส.กนกพร** 
------------------------------------------------------- 
หากมีขอสงสัยสอบถามไดท่ีกลุมไลน “รับ-นําสงเงิน สพม.ฉช. กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย   
นางคุณัญญา  เกสโร   ตําแหนง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ เบอรโทรศัพท 038-513619 

 
**เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ คือ ผูท่ีไดรับการแตงต้ังโดยคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีรับ-นําสงเงินของโรงเรียน** 



หนา้ที� 1 จาก 2

ที่ รหัสกระทรวง (10 หลัก) ชื่อโรงเรียน จังหวัด

1 1024070352 กอนแกวพิทยาคม ฉะเชิงเทรา

2 1024070344 กาญจนาภิเษกวิทยาลัย ฉะเชิงเทรา ฉะเชิงเทรา

3 1024070336 การทํามาหากินวัดโพธิ์เฉลิมรักษฯ ฉะเชิงเทรา

4 1024070332 ดอนฉิมพลีพิทยาคม ฉะเชิงเทรา

5 1024070321 ดัดดรุณี ฉะเชิงเทรา

6 1024070326 เตรียมอุดมศึกษาเปร็งวิสุทธาธิบดี ฉะเชิงเทรา

7 1024070328 เตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ ฉะเชิงเทรา ฉะเชิงเทรา

8 1024070320 เบญจมราชรังสฤษฎิ์ ฉะเชิงเทรา

9 1024070324 เบญจมราชรังสฤษฎิ์ ๒ ฉะเชิงเทรา

10 1024070323 เบญจมราชรังสฤษฎิ์ 3 ชนะสงสารวิทยา ฉะเชิงเทรา

11 1024070327 เบญจมราชรังสฤษฎิ์ 5 ฉะเชิงเทรา

12 1024070350 แปลงยาวพิทยาคม ฉะเชิงเทรา

13 1024070348 ไผแกววิทยา ฉะเชิงเทรา

14 1024070334 ไผดําพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก ฉะเชิงเทรา

15 1024070330 บางคลาพิทยาคม ฉะเชิงเทรา

16 1024070331 บางน้ําเปรี้ยววิทยา ฉะเชิงเทรา

17 1024070337 บางปะกง "บวรวิทยายน" ฉะเชิงเทรา

18 1024070339 ผาณิตวิทยา ฉะเชิงเทรา

19 1024070342 พนมสารคาม "พนมอดุลวิทยา" ฉะเชิงเทรา

20 1024070338 พุทธิรังสีพิบูล ฉะเชิงเทรา

21 1024070351 มัธยมสิริวัณวรี ๓ ฉะเชิงเทรา ฉะเชิงเทรา

22 1024070345 ราชสาสนวิทยา ฉะเชิงเทรา

23 1024070329 วัดเปยมนิโครธาราม ฉะเชิงเทรา

24 1024070322 วัดโสธรวรารามวรวิหาร ฉะเชิงเทรา

25 1024070340 วิทยาราษฎรรังสรรค ฉะเชิงเทรา

26 1024070346 สนามชัยเขต ฉะเชิงเทรา

27 1024070343 หนองแหนวิทยา ฉะเชิงเทรา

28 1024070349 หนองไมแกนวิทยา ฉะเชิงเทรา

29 1024070333 หมอนทองวิทยา ฉะเชิงเทรา

รหัสโรงเรียนในสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา

โรงเรียนในสังกัดจังหวัดฉะเชิงเทรา

รหัสโรงเรียนในสังกัดจังหวัดฉะเชิงเทรา



หนา้ที� 2 จาก 2

ที่ รหัสกระทรวง (10 หลัก) ชื่อโรงเรียน จังหวัด

1 1011570166 เตรียมอุดมศึกษานอมเกลา สมุทรปราการ สมุทรปราการ

2 1011570152 เทพศิรินทร สมุทรปราการ สมุทรปราการ

3 1011570156 เปร็งวิสุทธาธิบดี สมุทรปราการ

4 1011570158 นวมินทราชินูทิศ เตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ สมุทรปราการ

5 1011570154 นวมินทราชินูทิศ สวนกุหลาบวิทยาลัย สมุทรปราการ สมุทรปราการ

6 1011570170 บดินทรเดชา (สิงห สิงหเสนี) สมุทรปราการ สมุทรปราการ

7 1011570162 บางแกวประชาสรรค สมุทรปราการ

8 1011570155 บางบอวิทยาคม สมุทรปราการ

9 1011570159 บางพลีราษฎรบํารุง สมุทรปราการ

10 1011570172 ปทุมคงคา สมุทรปราการ สมุทรปราการ

11 1011570168 ปอมนาคราชสวาทยานนท สมุทรปราการ

12 1011570160 พูลเจริญวิทยาคม สมุทรปราการ

13 1011570169 มัธยมวัดใหมสมุทรกิจวิทยาคม สมุทรปราการ

14 1011570151 มัธยมวัดดานสําโรง สมุทรปราการ

15 1011570171 มัธยมวัดศรีจันทรประดิษฐ ฯ สมุทรปราการ

16 1011570165 ราชประชาสมาสัยฝายมัธยมฯ สมุทรปราการ

17 1011570161 ราชวินิตบางแกว สมุทรปราการ

18 1011570073 ราชวินิตสุวรรณภูมิ สมุทรปราการ

19 1011570163 วัดทรงธรรม สมุทรปราการ

20 1011570164 วิสุทธิกษัตรี สมุทรปราการ

21 1011570150 สตรีสมุทรปราการ สมุทรปราการ

22 1011570149 สมุทรปราการ สมุทรปราการ

23 1011570167 สาขลาสุทธีราอุปถัมภ สมุทรปราการ

24 1011570157 หลวงพอปานคลองดานอนุสรณ สมุทรปราการ

25 1011570153 หาดอมราอักษรลักษณวิทยา สมุทรปราการ

รหัสโรงเรียนในสังกัดจังหวัดสมุทรปราการ

โรงเรียนในสังกัดจังหวัดสมุทรปราการ

รหัสโรงเรียนในสังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาฉะเชิงเทรา
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